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Tai ban Quy ché noi bd vé quan tri cong ty (Sau day goi tit 1a “Quy Ché”) nay, cac thuat ngir viét tit hozc
d3 duoc dinh nghia tai Didu 1é Cong ty duoc hiéu theo nghia twong tu khi duoc sir dung tai ban Quy Ché

nay.
MUC I
Diéu 1
Diéu 2
1
a
b
C
2
3
a
b
C
d

HINH THUC HQP PAI HQI PONG CO PONG - BIEU QUYET TAI CUQC HQP
Théng bao danh sich c6 dong cé6 quyén tham du hop Pai hoi dong cb dong

Théng bao danh séch c6 dong co quyén tham du hop PHD duoc lap va cong b trén phuong
tién thong tin cua Uy ban ching khoan nha nudc, trén website cua Cong ty khong soém hon
nam (05) ngay trudc ngay gui thong bao maoi hop PHD.

Théong bao moi hop Pai hdi dong co dong

Thong bao mai hop DPHD dugc cong bé trén website cia Cong ty dong thoi gui dén cac co
d6ng trong Danh sach c6 dong co quyén du hop theo mot trong cac hinh thic sau:

Déi véi cac co dong da thuc hién viéc luu ky ¢ phiéu, thong bao hop DHD c6 thé duoc guri
dén to chirc Tuu ky, ddng thoi cdng bé trén phuong tién thong tin cia So Giao dich Ching
khoan hoac Trung tdm Giao dich Chung khoan, to bao trung wong hoac to bao dia phuong
noi Cong ty dong tru s¢ chinh.

Déi véi cac co dong chua thyc hién viéc luu ky c6 phiéu, thdng bao hop PHD c6 thé dugc
giri cho ¢ dong bang cach chuyén tan tay hoac gui qua buu dién bang phuong thirc bao dam
t6i dia chi da diang ky cua cd dong, hodc toi dia chi do ¢6 dong do cung cp dé phuc vu viéc
giri thong tin. Truong hop ¢6 dong da thong bao cho Cong ty bang van ban vé s6 fax hoic dia
chi theu dién ta, thong bao hop PHD c6 thé dugc guri téi s6 fax hodc dia chi thu dién tir do.

Truong hop cé dong 1a ngudi 1am viéc trong Cong ty, thdng bao c6 thé dung trong phong bi
dan kin guri tan tay ho tai noi lam viéc.

Thoéng bao mai hop PHD duoc gui cham nhat 10 (muoi) ngay trudc ngay khai mac (tinh tur
ngay ma thong bao duoc guri hoac chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra cude phi hoic duoc bo
vao hom thu).

Théng bao mai hop ciia Cong ty ¢ cac ndi dung: tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh
nghiép cua Cong ty; tén, ma sé doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi try s&
chinh dbi véi c6 dong duoc mai 14 t6 chirc; tén, dia chi thuong tri cua ¢ dong dugc moi la
ca nhan; thoi gian, dia diém hop DHD va nhiing yéu cau khac ddi véi nguoi du hop. Thong
bao moi hop dugc giri kém theo hoic chi rd dudng dan, cach tiép can dén céc tai liéu sau day:
Chuong trinh hop, céc tai lidu str dung trong cudc hop va du thao nghi quyét déi véi ting van
dé trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh Pai Dién Dy Hop;

Danh sé&ch va thong tin chi tiét cua cac wng vién trong trudng hop bau thanh vién HDQT.
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Diéu 3

Diéu 4

Diéu 5

C6 Pong Hoic Nhom Cb DPong C6 Quyén c6 quyén dé xuat cac van dé dwa vao chuong trinh
hop DHD. Dé xuat phai duoc lam bang vin ban va phai duoc gui cho Cong ty it nhat ba (03)
ngay lam viéc trudc ngay khai mac DHD. Bé xuit phai bao gom ho va tén ¢ dong, dia chi
thuong trd, quédc tich, sé Thé can cude cdng dan, Gidy chiing minh nhan dan, Ho chiéu hoac
chang thuc cé nhan hop phap khac d6i vai c6 dong 1a ca nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hoac
sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh d6i véi ¢d dong 1a t6 chire; s6 luong va loai ¢b
phan c6 dong d6 ndm git, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Cach thirc ding ky tham duw Pai hdi dong co dong

Cb6 dong, Dai Dién Uy Quyén hoic Pai Dién Du Hop ¢d thé dang ky tham du qua thu dién tir
hoic dang ky truc tiép khi tham du dai hoi. C6 dong co quyén ding ky du hop theo hinh thic

hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thire dién tir khac theo quy dinh néu nhu Cong
ty cho phép st dung céc hinh thire nay va duogc thé hién rd tai théng bao moi hop PHD.

c6 dong, Pai Dién Uy Quyén hoic Pai Dién Du Hop phai mang theo va xuat trinh thu moi
hop, gidy to ching thuc c& nhan, gidy ay quyén néu 1a Pai Dién Du Hop va cac gidy to khac
theo yéu cau ghi nhan tai thdng bao mai hop khi dén dang ky du hop truc tiép tai cuoc hop
DPHDP. Viéc dang ky theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hozc hinh thuc dién
tir khac thyc hién theo quy ché do Cong ty ban hanh va dugc thong béo cho céc co dong.

Cich thirc bo phiéu tai cudc hop Pai hdi dong co dong

Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty s& cap cho ting c6 dong hodc Dai Dién Dy Hop ¢6
quyén biéu quyét mot hozc nhiéu thé biéu quyét, trén d6 c6 ghi sé dang ky, ho va tén cua cb
déng, ho va tén Pai Dién Uy Quyeén va sé phiéu biéu quyét cua co dong do. Truong hop biéu
quyét qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thae dién tr khac theo quy dinh thi
thé biéu quyét cua c6 dong dugc Cong ty cap theo quy ché do Cong ty ban hanh va duoc
thng béo cho céc cb dong.

Cb dong, Pai Dién Uy Quyén khdng thé dén tham du hop va khong thé cir Bai Dién Dy Hop
dén tham du hop ¢6 quyén dé nghi gui thé biéu quyét thong qua gui thu, fax, thu dién tir. Co
dong, Pai Dién Uy Quyén phai thdng bao véi cong ty dé nhan thé biéu quyét va thé biéu
quyét phai duoc giri theo diing hinh thirc quy dinh, dén dtng dia chi to chic hop DHD ghi
trén théng bao mai hop trudce it nhat mot (01) gio truéc khi khai mac cudc hop thi méi c6 gia
tri.

Noi dung va hinh thire caa thé biéu quyét tuan theo quy dinh tai quy ché biéu quyét bau cur do
Cong ty ban hanh va thong bao dén céc cb dong.

Khi tién hanh biéu quyét tai cuoc hop PHD, cb dong thuc hién biéu quyét trén thé biéu quyét
theo hudng dan cua ban kiém phiéu. The biéu quyét c6 thé duoc thu bang cach bo vao thung
phiéu da dugc niém phong hoic theo céch thirc khac theo quy ché biéu quyét bau cir hoidc
quyét dinh cua DHD.

Cach thirc kiém phiéu tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong
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Diéu 6

MUC II

Diéu 7

Diéu 8

Diéu 9

Cac thé biéu quyét theo hinh thtc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thie dién tu
khac duoc kiém tra cung IGc véi viéc kiém thé biéu quyét thu tai cudc hop.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kiém tra tinh pht hop cua cac thé biéu quyét dam bao céc thé
biéu quyét tuan thi cac quy dinh vé ngi dung, hinh thic. Ban kiém phiéu xac dinh s thé biéu
quyét hop 1é va khong hop 1é theo d6 cac thé biéu quyét khong dung noi dung va hinh thic,
khong dam bao dugc niém phong dting quy dinh dugc xem la khdng hop 1€ va khong duoc
tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét.

Ban kiém phiéu tién hanh kiém thé biéu quyét hop 18 va xac dinh téng sb phiéu biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién. Cac thé biéu quyét dugc dé tréng duoc xem la
khong cd y kién.

Cong ty ¢ thé t6 chuc kiém phiéu bang phan mém dién tu, tu dong ¢ 4p dung ma vach nhan
dang. Viéc kiém phiéu theo hinh thiic nay tuan theo quy ché biéu quyét bau cir do Cong ty
ban hanh va thong bao dén cac co dong.

Két qua kiém phiéu duoc toan bo thanh vién ban kiém phiéu va thanh vién ban giam sét kiém
phiéu (néu cd) ky tén xac nhan.

Théng bao két qua kiém phiéu tai cudc hop Pai hdi dong co dong

Két qua kiém phiéu duoc lap theo quy dinh cia Diéu 18 va duogc truang ban kiém phiéu théng
bao cho DHP ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

Bién ban kiém phiéu duoc cdng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai
muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu

HINH THU'C HQP PAI HQI PONG CO PONG - LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Théng bao danh sich c6 dong cé6 quyén biéu quyét
Théng béo danh séch cb dong co quyén tham biéu quyét dugc 1ap va cong b trén phuong
tién thdng tin caa Uy ban chimg khoan nha nudéc, trén website cua Cong ty khong sém hon
nam (05) ngay trudc ngay giri phiéu lay y kién.

Phiéu ldy y kién
Phiéu lay y kién duoc Cong ty guri cho céc ¢ dong qua buu dién, thu dién tir hodc hinh thic
khac theo quy dinh cham nhat mudi (10) ngay trudc ngay hét han guri lai phiéu lay y kién.
Phiéu lay y kién phai dugc guri vé cong ty theo hinh thirc quy dinh tai Diéu Ié va duoc thé
hién rd tai phiéu lay y kién. Phiéu lay y kién duoc niém phong va giit bi mat cho dén khi to
chte kiém phiéu

Cich thirc kiém phiéu lay y kién
HDQT t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chiing kién cua c6 dong khong
phai 1a Nguoi Quan Ly hodc Nguoi Biéu Hanh.
Ngudi kiém phiéu c6 trach nhiém kiém tra tinh phd hop cua céc phiéu ldy y kién dam bao cac
phiéu iy y kién tuan thu cac quy dinh vé noi dung, hinh thirc. Nguoi kiém phiéu xac dinh sé
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3
4
Piéu 10
MUC III
Diéu 11
1

a

b

C

d

e

f

g

h

i
2
3
4

cb dong vai tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét. C6 dong khong giri tra lai phiéu
lay y kién duoc xem la khong tham gia biéu quyét.

Ngudi kiém phiéu tién hanh kiém tra s6 phiéu lay y kién hop 1¢ va khong hop 16 dua trén sb
phiéu tham gia biéu quyét. Cac phiéu lay y kién khong dung noi dung va hinh thic, khong
dam bao dugc niém phong ding quy dinh dugc xem la khdng hop 1é.

Nguoi kiém phiéu tién hanh kiém phiéu ldy y kién hop 1 va x4c dinh tong sé phiéu lay y kién
tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Cac phiéu lay y kién duogc dé tréng duoc xem
la khong c6 y kién.

Thong bao két qua kiém phiéu Iy y kién
Bién ban kiém phiéu dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai
muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

BIEN BAN HQP VA NGHI QUYET PAI HQI PONG CO PONG

Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong
Bién ban hop DPHD bao gdm cac ndi dung chinh sau:
Tén, dia chi tru so chinh, mé sé doanh nghiép caa Cong ty;
Thoi gian va dia diém hop DHD;
Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;
Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cuoc hop PHP Vvé ting van dé trong
chuong trinh hop;
S6 ¢ dong va tong s phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach dang ky
co dong, dai dién co dong du hop vai s ¢ phan va sb phiéu bau twong (ng;
Tong sb phiéu biéu quyét ddi vai tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thuc biéu
quyét, tong s phiéu hop 1&, khdng hop 1¢, tan thanh, khdng tan thanh va khong c6 y kién; ty
1é twong wng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong du hop;
Cac van dé da dugc thdng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;
Chir ky cua chu toa va thu ky.
Bién ban hop DHP phai duoc lap xong va thong qua truéc khi két thic cudc hop. Cha toa va
thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung
bién ban.
Bién ban hop PHD duoc cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thai han hai
muoi bon (24) gio ké tir thoi diém thdng qua quyét dinh cua DHD.
Bién ban hop DHD, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop kém chit ky cua c6 dong, vin
ban uy quyén cho Pai Dién Du Hop va tai liéu c6 lién quan dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cua
Cong ty.
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DPiéu 12

Nghi quyét Dai hdi dong co dong

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thuc lay y kién c6 dong bang vin ban ¢ gia tri nhu
nghi quyét duoc thdng qua bang hinh thic biéu quyét tai cuéc hop DHD.

Nghi quyét PHD duoc c¢ong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai
muoi bon (24) gio ké tir thoi diém duoc DHD thong qua.

Phin d6i nghi quyét Pai hoi dong cd dong

Cb ddng co y kién phan ddi nghi quyét DPHD c6 quyén gui vin ban y kién dén cho ngudi phu
trach quan tri cong ty, thu ky cua Cong ty hoac thu ky dai hoi. Ngudi phu trach quan tri cong
ty, thu ky cua Cong ty hoic thu ky dai hoi ¢6 trach nhiém dé trinh ngudi ¢ thim quyén va
luu trit van ban y kién ctia ¢6 dong cung véi hd so hop DPHP.

Vin ban y kién phai ghi rd ho tén, ma sb du dai hoi ciia ¢6 dong c6 ¥ kién phan dbi; noi dung
quyét dinh ¢ déng c6 ¥ kién phan dbi; ly do phan déi.

Cb dong phan ddi cac nghi quyét DHD vé viéc to chirc lai Cong ty hoidc thay doi quyeén,
nghia vu cta c6 dong quy dinh tai Diéu & c6 quyén yéu cau Cong ty mua lai c6 phan caa
minh. Y&u cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua c6 dong, s lugng co phan
ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Y&u cau mua lai c6 thé duoc lap
chung véi van ban y kién phan déi. Yéu cau phai duoc giri dén cdng ty trong thoi han muoi
(10) ngay, ké tir ngady BDHPD thdng qua nghi quyét vé cac vin d& ma cb dong c6 ¥ kién phan
doi.

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOQI

PONG QUAN TRI

1
2
Piéu 13
1
2
3
MUC IV
Dicu 14
1

a

b

C

d

e

f

Tiéu chuan thanh vién Hgi dong quan tri

Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua Biéu 18, viéc tng ctr va lua chon thanh
vién HPQT c6 xem xét dén cac pham chat, ning lyc sau:

Co tu chat lanh dao, liém chinh, cé trach nhiém, chin chin, c6 dao duc, va nhan duoc sy tin
tudng cua cac ¢ dong, cac thanh vién khac trong HDQT, cac can bo quan ly, va nhan vién
cua Coéng ty;

C6 kha ning can bang loi ich cua tat ca cac bén c6 quyén loi lién quan va dua ra nhiing quyét
dinh hop ly;

C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh do hoc van can thiét & hoat dong mét cach co hiéu
qué;

C6 kinh nghiém kinh doanh qudc té, am hiéu cac van dé dia phwong, hiéu biét vé thi truong,
san pham, va ddi tha canh tranh;

C6 kha ning bién kién thic va kinh nghiém thanh cac giai phép thuc tién;

Liém chinh va c6 tiéu chuan dao dtc cao;
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g Kha niang va ¥ chi duong dau véi thach thirc va tim toi cai méi:
K§ ning giao tiép tét.
i Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua Diéu 18, thanh vién HDQT

2 Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua Diéu 1¢, viéc tng cir va lva chon thanh
vién HPQT c6 xem xét dén cac pham chét, niang lyc sau:

a Khoéng lam viéc tai cac t6 chire cung cip dich vu tu van phép luat, kiém toan cho cong ty
trong hai (02) nim gan nhat;

b Khong phai 1a d6i tac hoic Nguoi C6 Lién Quang cua dbi tac co gia tri giao dich hang nam
Vi cong ty chiém tir ba muoi phan trim (30%) trd 18n tong doanh thu hoic tong gia tri hang
ho4, dich vy mua vao ciia Cong ty trong hai (02) nam gan nhat.

Pidu 15 Cich thirc ing cir, dé cir, gi¢i thi¢u (ng vién thanh vién Hi ddng quan tri

1 Co dong duogc quyén tu Gng cir hodc dé ctr ing cir vién thanh vién HDQT. H6 so cua ting
ngudi tng cir hoic duoc dé cir thanh vién HPQT phai ¢6 cac noi dung sau:

Ho va tén, ngay, thang, nam sinh;

o o

Trinh d6 hoc van

()

Trinh d6 chuyén mon
d Quaé trinh cdng tac;

e Céc cong ty ma tmg vién dang nam giit chirc vy thanh vién HDQT va cac chac danh quan ly
khéc;

f Quan hé cua tng vién vai cac Ngudi C6 Lién Quan trong Cong ty (néu co);
g Quan hé cua tng vién voi cac ddi tac kinh doanh chinh caia Cong ty

Nhiing thong tin lién quan téi tinh hinh tai chinh cua (g vién va nhiing van dé khac co the
¢6 anh huong téi nhiém vu va tinh doc 1ap cua ing vién véi tu cach la thanh vién HDQT;
i Chir ky cua c6 dong hodc nhém ¢ dong tng cir, dé cir.

2 Keém theo hd so phai 6 tai liéu chig minh ngudi dé cu, ing cir du diéu kién dé dé cir, tng
ctr thanh vién HDQT theo quy dinh ciia Diéu Ié va tai liéu chimg minh céc thong tin dwa ra
trong hd so 1a trung thuec, tin cay.

3 Nguoi dé cir, tng ctr phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cua céc théng tin vé ang cir
vién do minh dé cwr, tng car. Truong hop tir chdi cung cap thong tin thi phai cé vin ban néu rd
1y do dé duoc PHD xem xét.

4 Théng tin, hd so vé tng vién thanh vién HPQT duoc dinh kém thong bao mai hop (d6i véi
truong hop t6 chac hop DHD theo hinh thuc biéu quyét tai cudc hop) hoic dinh kém hod so
lay y kién (d6i véi trudng hop t6 chirc hop DHD theo hinh thuc Iy y kién bang vin ban).
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Diéu 16

Diéu 17

a
b
Diéu 18

MUC V
Diéu 19
1

Diéu 20

Ung vién duoc gidi thiéu tryc tiép tai cuoc hop DHD trude khi cac c6 dong diang ky tham du
tién hanh bau cur.
Cich thirc bau thanh vién Hgi ddng quan tri

Thanh vién HDQT duoc bau theo cach thirc quy dinh tai Diéu Ié theo d6 phai dam bao sb
lwong téi thiéu thanh vién doc 1ap HPQT. Thanh vién HPQT doc 1ap sé duoc tién hanh bau
trude cho dén khi du sé luong va sau d6 tién hanh bau cac thanh vién con lai.

Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi ddng quan tri
DHD c6 thé mién nhiém thanh vién HDQT khi thanh vién do:
C6 van ban xin tur chuc;
Khoéng thuc hién cong viéc, nhiém vy trong thoi gian sau (06) thang trir trudng hop bét kha
khang;
Khong con dap tmg diéu kién theo quy dinh tai Biéu 1¢;
Theo quyét dinh ciia DPHD.
DHD c¢6 thé bai nhiém thanh vién HPQT khi thanh vién do:
Vi pham nghiém trong c&c quyén va nghia vu cia minh
Khdng hoan thanh cbng viéc caa minh.
Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Cong ty thuc hién théng bao viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy
dinh caa Diéu 1& va cac quy dinh phap luat hién hanh.

CUQC HOP HQI PONG QUAN TRI

Théng bao hop Hoi dong quan tri
Thong bao hop HPQT dugc nguoi phu trach quan tri hoac thu ky cta Céng ty (tuy theo sy
lya chon ciia Chu tich HDPQT) giri cho céc thanh vién HPQT bang thu, fax, thu dién tir hoic
phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién HDQT
da dugc dang ky tai Cong ty.
Théng bao hop HPQT dugc giri trudc it nhat ba (03) ngay trudc ngay du kién to chic hop.
Thanh vién HPQT c6 thé tir chbi thdng bao moi hop bang van ban, viéc tir chdi nay c6 thé
dugc thay d6i hoac huy bo bang vin ban cua thanh vién HPQT gui Cong ty trudc thoi diém
t6 chirc hop HPQT.
Thong béo hop HDQT phai dugc lam bang vian ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi
gian, dia diém hop, chuwong trinh, ndi dung céc van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé
nhitng van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cuoc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Piéu kién to chirc hop Hoi dong quan tri
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Diéu 21
1

Diéu 22

Diéu 23
1

2
Diéu 24
1

Diéu 25

Céc cudc hop cia HDQT chi duoc tién hanh va thdng qua cac quyét dinh khi ¢ it nhat ba
phan tu (3/4) s6 thanh vién HDQT c6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién theo ay quyeén.
Truong hop cudc hop dugc tridu tap theo quy dinh khoan nay khong du s6 thanh vién du hop
theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han bay (07) ngay, ké tir ngay du dinh
hop 1an thir nhat. Trudng hop ndy, cudc hop duoc tién hanh, néu c6 hon mot nira (1/2) sé
thanh vién HPQT du hop.

Cich thirc biéu quyét

Trir trudng hop thanh vién HDQT khong duoc biéu quyét hodc tu nguyén tir bo quyén biéu
quyét theo quy dinh tai Diéu 1¢, mdi thanh vién HPQT hoic nguoi dai dién theo uy quyén c6
mat du hop tai cudc hop HPQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét.

Céc truong hop thanh vién HPQT khéng dugc quyén biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 18

Viéc biéu quyét dugc thyuc hién bang hinh thirc gio tay biéu quyét tai cuoc hop hoic bo phiéu
kin. Viéc quyét dinh hinh thic biéu quyét do HDQT théng nhat thuc hién tai cudc hop.

T6 chirc hop Hdi dong quan tri bang hinh thirc l1ay ¥ kién bang viin ban
Viéc thdng bao, t6 chuc kiém phiéu khi to chiic hop HPQT bang hinh thic 1ay y kién bang
van ban tuan theo quy dinh tai Diéu I¢

Théng qua nghi quyét Hoi dong quan tri

HPQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da s thanh vién HPQT c6 mat
tan thanh (néu cudc hop HPQT dugc t chic bang hinh thic biéu quyét tai cuoc hop hoi nghi
truc tuyét) hodc dugc da sé thanh vien HPQT c6 quyén biéu quyét tan thanh (néu cudc hop
HDQT duoc té chic bang hinh thuc 1dy y kién bang vin ban). Trudng hop s phiéu tan thanh
va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cua Cha tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

Chu tich HPQT duoc quyén thay miat HDQT ban hanh va ky tén trén cac nghi quyét HDQT
Ghi bién ban hop Hdi ddng quan tri

Bién ban hop duoc nguoi do HDQT chi dinh ghi va duoc lap thanh vin ban bang tiéng Viét.

Cudc hop c6 thé dugc ghi 4m dé dam bao tinh chinh xé&c cua noi dung bién ban hop.

Bién ban hop HPQT theo hinh thuc biéu quyét tai cuoc hop va hai nghi trc tuyén phai co

chir ky cua tat ca cac thanh vién HPQT tham du cudc hop, chii toa va nguoi 1ap bién ban.

thanh vién tham du hoi nghi truc tiép khéng ¢ mat truc tiép tai cuoc hop phai ky tén xac

nhan noi dung bién ban ngay khi nhan duoc bién ban hop.

Bién ban hop HPQT theo hinh thtc biéu quyét 1y y kién bang vin ban phai co chit ky cua

Chu tich HPQT, ngudi 1ap bién ban, dai dién thanh vién ban kiém phiéu va nguoi giam sat.
Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri

Nghi quyét HPQT dugc Cong ty cong b theo quy dinh cua Diéu 1é va cac quy dinh phép

luat hién hanh.
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MUC VI
Diéu 26

Diéu 27

Diéu 28
1

2
Diéu 29

Diéu 30
1
2

MUC VII
Piéu 31
1

CAC TIEU BAN TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI
Cac tiéu ban truc thudc Hoi dong quén tri

HDQT c6 thé thanh Iap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phét trién, nhan su,
lwong thuéng, kiém todn noi bo va cac van dé khéc tay theo quyét dinh cia DPHD. HDQT
duoc quyén ban hanh cac quy dinh, quy ché, nguyén tic van hanh va quan ly cua cac tiéu ban
truc thudc. Trong qué trinh thuc hién cong viéc, cac tiéu ban phai tuan thi biéu l¢, quy ché
hoat dong cua Cong ty, cac quy dinh ma HPQT dé ra va cac quy dinh phap luat lién quan.

Co cau cac tieu ban truc thugc Hoi dong quan tri

S6 luong thanh vién cua tiéu ban do HDQT quyét dinh va c6 thé gdm mét hoac nhiéu thanh
vién cia HDQT va mét hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia HDQT. Thanh
vién tieu ban HDQT c6 thé khong 1a thanh vién HPQT néu duge HPQT cho phép va phai
dam bao sb luong thanh vién khong phai thanh vién HPQT it hon mot nira tong s6 thanh vién
cua tiéu ban. Truong tiéu ban HDQT do HPQT quyét dinh. Nghi quyét cua tiéu ban chi co
hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a
thanh vién HDQT.

Tiéu chuan thanh vién cac ti€u ban trwe thugc Hoi dong quan tri

Trudng cua cac tiéu ban vé luong thuong va tiéu ban vé nhan sy phai 14 thanh vién doc 1ap
HPQT

Céc tiéu chuan, diéu kién khac tuan theo cac quy dinh do HPQT ban hanh
viéc thanh lap cac tiéu ban trwe thudc Hoi dong quan tri

S6 lugng cac tiéu ban va viéc thanh 1ap cac tiéu ban phai duoc sy chap thuan caa DHD.
trach nhiém ciia cac tiéu ban va thanh vién truc thudc

HDQT phé duyét cac noi dung vé trach nhiém, quyén han cu thé cua cac tiéu ban.

Trudng cac tiéu ban phai 1am béo cao dinh ky theo quy dinh cia HPQT vé tinh hinh thuc
hién cdng viéc cua cac tiéu ban.

Trudng cac tiéu ban phai tham duy cac ky hop DHD va tra 1oi cAc cau hoi ciia c6 dong khi
duoc yéu cau

BAN KIEM TOAN NOI BO

Cac tiéu chuén 1am kiém toan vién ndi bd
Kiém toan vién noi bo thugc ban kiém toan noi bo phai dap wng céc tiéu chuan, diéu kién sau:
C6 pham chat trung thuc, y thire chip hanh phap luat;

C6 bang dai hoc tré 18n cac chuyén nganh phi hop, c6 kién thuc day du va ludn duoc cap
nhat vé cac linh vuc duoc giao thuc hién kiém toan noi bo.
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Diéu 32

Diéu 33
1

ba co thoi gian tir nam (05) nam trd 1€n lam viéc theo chuyén nganh dao tao hoac tur ba (03)
nam tré 18n 1am viéc tai Cong ty hoic tir ba (03) nim trd 18n 1am ké toan, kiém toan hoic
thanh tra.

C6 kién thuc, hiéu biét chung vé phap luit va hoat dong cia Cong ty; C6 kha ning thu thap,
phan tich, danh gia va tong hop thong tin; C6 kién thirc, ki ning vé kiém toan noi bo;

Trudng ban kiém toan noi bo phai dap ng cac tiéu chuén, diéu kién sau:

C6 bang dai hoc tré 1én thuoc mot trong cac chuyén nganh kinh té, quan trj kinh doanh, ngan
hang, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat hodc c6 chiing chi vé kiém toan noi bo do Té chic
nghé nghiép qudc té vé kiém toan noi bo cap;

C6 thai gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toéan, kiém soét, thanh tra it nht nim
(05) ndm kinh nghiém.

Co cau ban kiém toan ndi b

Ban kiém toan noi bo bao gdom ba (03) kiém toan vién noi bo trong dé it nhat hai (02) kiém
toan vién noi bo phai 1a thanh vién doc 1ap HPQT va it nhat mot (01) kiém toan vién noi bo
khong lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty. Kiém toan vién noi bo phai 1a
thanh vién doc 1ap HDQT duogc xem 13 kiém toan vién doc 1ap. Truong ban kiém toan noi bo
phai 1a kiém toan vién doc 1ap va do HPQT bé nhiém.

Trach nhi¢m, quyén han ciia kiém toan vién ndi by
Kiém toan vién noi bo c6 cac trach nhiém sau:
Xéc dinh cac thong tin day du, tin cay, phi hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac muc tiéu
kiém toan;
Can ctr vao cac phan tich va danh gia phu hop dé dua ra két luan va cac két qua kiém toan
mot cach doc lap, khach quan;
Luu cac thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toan;

Chiu trach nhiém trudc phap luat va trude Trudng kiém toan noi bo vé két qua kiém toan
duoc giao thuc hién;

Cac trach nhiém khac do HPQT quy dinh.
Kiém toan vién noi bo c6 cac quyén han sau:

Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va
kién nghi vé nhiing ndi dung da kiém toan;

C6 quyén yéu cau bo phan/don vi duoc kiém toan cung cip day du tai liéu, thong tin ¢ lién
quan dén ndi dung kiém toan;

Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan trong pham vi dwoc phan cong;

Céc quyén han khac do HPQT quy dinh.
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Diéu 34

1

a

b

C

d

e

f

g

h
2

a

b

C

d
Diéu 35
1
2
Diéu 36
1

a

Trach nhiém, quyén han ciia trweéng ban kiém toan ndi bo
Truéng ban kiém toén noi bo cd cac trach nhiém sau:
Quan 1y va diéu hanh bo phan kiém toan noi bo thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

bam bao nhan sy cua b phan kiém toan ndi bo dugc dao tao thuong xuyén, c6 du trinh do,
nang lyc chuyén mén dé thuc hién nhiém vu;

Thuc hién céc bién phap nhim dam bao tinh doc 1ap caa kiém toan noi bo;

Can cir myc tiéu, chinh sach, quy mé, mirc d6 rui ro cua cac hoat dong va ngudn luc hién co,
t6 chuc xay dung ké hoach kiém toan noi bo hang niam, bao gdm pham vi kiém toan, ddi
tuong Kiém toan, cac muc tiéu kiém toan, thoi gian kiém toan va viéc phan bé cac ngudn luc.

Béo c40 c4c van dé yéu kém, ton tai cua hé théng kiém soét noi bo va cac van dé khac trong
pham vi quyén han;

C6 y kién khi c6 yéu cau tu Cap Quan Ly;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém toan noi bo thyc hién;
Céc trach nhiém khac do HPQT quy dinh.

Truéng ban kiém toan noi bo ¢ cac quyén han sau:

Dé xuat ngudi c6 tham quyén ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bo va cac phuong
phép nghiép vu kiém toan noi bo;

Puoc d& nghi tridu tap ngudi & céc bd phan khac cua Cong ty thuc hién cong viéc, bao céo
cac noi dung trong tham quyén; dugc thué chuyén gia, tu van, thué dich vu kiém toan tham
gia cac cudc kiém toan noi bo khi can thiét, vai diéu kién dam bao tinh doc I1ap cua kiém toén
noi bo;
Du céc cudc hop theo quy dinh ctua Cong ty va quy dinh cua phap luat;
Cac quyén han khac do HPQT quy dinh.

Trach nhiém, quyén han ciia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién doc 1ap cd trach nhiém giam séat qua trinh thuc hién cong viéc cia Truéng
nhom kiém toan va cac kiém toan vién va bao cdo cho HPQT khi c¢6 yéu cau vé tinh doc lap
va khach quan cua ho.

Kiém toan vién doc 1ap cd thé yéu cau td chuc hop ban kiém toan noi bo va Truong ban kiém
toan noi bo phai té chic hop khi nhan dugc yéu cau, dé ban luan vé cac van dé lién quan dén
hoat dong kiém toan caia ban kiém toan noi bo.

Hoat dong ciia ban kiém toan ndi bd
Ban kiém toan ndi bo cé céc trach nhiém sau:
Xay dung quy trinh nghiép vu kiém todn noi bd va trinh treang ban kiém toan noi bo xem

Xét, phé duyét;
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Lap ké hoach kiém toan noi bo hang nam va thyuc hién hoat dong kiém toan noi bo theo ké
hoach duoc phé duyét.

Thuc hién cac chinh sach, quy trinh va thi tuc kiém toan noi bo da duoc phé duyét, dam bao
chat luong va hiéu qua;

Kiém toan dot xuat khi phat hién cac sai pham nghiém trong hozc khi nhan thay c6 nguy co
rai ro cao cd thé anh hudng xau dén hoat dong cua Cong ty va tu van theo yu cau cua cac
Cép Quan Ly;

Kién nghi céc bién phap stra chita, khac phuc sai sot; d& xuat bién phap nham hoan thién,
nang cao hiéu lrc, hiéu qua cua hé thdng kiém soat noi bo:

Lap béo co kiém toan hang nam, bao cao kiém toan tai ting thoi diém to chirc kiém toan
theo ké hoach kiém toan, béo céo kiém toan dot xuat hodc bao cao kiém toan bat thuong theo
yéu cau cia HPQT.

Théng béo va guri kip thoi két qua kiém toan noi bo theo quy dinh;

Phét trién, chinh sira, bo sung, hoan thién phuong phap kiém toan noi bo va pham vi hoat
dong caa kiém toan ndi bo dé co thé cap nhat, theo kip su phat trién cua Cong ty;

Tu van cho ngudi c6 tham quyén trong viéc lua chon, kiém soat sir dung dich vy kiém toan
doc 1ap bao dam tiét kiém, hiéu qua. Ban kiém toan noi bo phai giai trinh cho HDQT vé cac
ndi dung bao gém gia ca, pham vi cong viéc va cac noi dung trong yéu khéc trong vong bén
muoi tam (48) gio trude khi xac 1ap giao dich.

Xem xét, dé& Xuat, dua ra y kién cho nguoi c6 tham quyén vé du toan ngan sach, phan bo va
giao du toan ngan sach, quyét toan ngan sach, bao céo tai chinh, béo cao quan tri trude khi
duoc Cong ty cong bd hodc dugc nguoi c6 tham quyén dé trinh; ¢ y kién vé tinh trung thuc,
day du, ding han va tinh phi hop cua cac tai liéu dugc xem xét cin ctr theo cac quy dinh
phép luat hién hanh;

Thuc hién cac nghia vy khac theo quy dinh ctia Biéu 18 va theo quyét dinh cia HPQT;
Bao mat tai li¢u, thong tin cua Cong ty;

Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc kiém toan noi bo, vé nhitng danh gi, két luan, kién
nghi, dé xuat trong cac béo co kiém toan noi bo;

Theo dbi két qua thyuc hién céac kién nghi cua ban kiém toan noi bo;

T chiic dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao ning luc chuy@n mén cho kiém toan vién
noi bo;

Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cua kiém soat noi bo trong Cong ty

Tuan tha dao dirc nghé nghiép, tun thu phép luat trong qué trinh thuc hién nhiém vu;

Ban kiém toan ndi bo cé cac quyén han sau:
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Puoc cung cép day du, kip thoi tit ca cac thng tin, tai liéu, ho so can thiét cho hoat dong
kiém toan noi bo;

Duoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién kiém toan noi bo,
dugc tiép can, phong van tat ca can bo, nhan vién caa don vi vé cc van dé lién quan dén noi
dung kiém toan;

Puoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop cia PHD va HPQT;
Puoc tham du céc cudc hop cuia BPHD va HPQT;

DPuoc quyén moi cac Cap Quan Ly, Nguoi Quan Ly va Nguoi Diéu Hanh trong Cong ty dén
tham du va tra 10i cac van dé lién quan tai cac cudc hop caa ban kiém toan noi bo.

C6 quyén yéu cau TGD cham dirt cac hoat dong ¢ dau hiéu vi pham hozc c6 nguy co gay ra
thiét hai cho Cong ty. Ban kiém toan noi bo phai thong béo va gui y kién caa minh cho cac
thanh vién HDQT trong vong mot (01) gio sau khi yéu cau ddi voi TGD dong thoi ¢ van ban
yéu cau HPQT xem xét lai quyét dinh ctia TGP trong vong bén muoi tam (48) gid sau khi c6
yéu cau doi véi TGD.

C6 quyén yéu cau Nguoi Quan Ly hodc Ngudi Biéu Hanh cua ddi tuong da dugc kiém toan

khac phuc cac sai pham, ton tai sau mot thoi gian quy dinh va hop 1y va thong bao cho HDQT

néu nhu Nguoi Quan Ly hoic Ngudi Biéu Hanh khdng thuc hién yéu cau cia ban kiém toan
noi bo

Bugc tham du cac cudc hop cua PHD va HDQT;

Ké& hoach kiém toan noi bo hang nam phai dam bao day dii cac yéu cau sau:

(i) Dinh hudéng theo mirc d6 rui ro tirng phong ban, b phan, quy trinh nghiép vu; xac
dinh bac thang cap do rui ro, ké hoach, s6 luong, thoi gian kiém toan tirng phong ban,
bo phan, quy trinh nghiép vu trong dé nhirng phong ban, bo phan, quy trinh nghiép vu
c6 rai ro thip nhat phai duoc kiém toan it nhat mdi nam ba (03) 1an va ting dan sb
kiém toan tly theo cap do rai ro;

(i)  DPam bao kiém toan toan bo cac phong ban, bo phan, quy trinh nghiép vu;

(iii)  Phai du phong quy thoi gian du dé thyuc hién cac cudc kiém toan dot xuat ngay khi co
yéu cau hoic khi c6 cac thong tin vé dau hiéu sai pham, dau hiéu rai ro cao & cac ddi
tugng kiém toén;

Ké hoach kiém toan noi bo hang nam c6 thé duoc diéu chinh khi co thay ddi co ban vé quy

mé hoat dong, din bién rui ro hay nguon lyuc hién c6 nhung ban kiém toan phai bao cao va

duoc su chap thuan cia HPQT trudc khi thay ddi. Ké hoach kiém toan noi bo hang nam phai
duogc giri cho HDQT cham nhat mudi (10) ngay trude khi HDQT to chire cudc hop dau tién
thong qua ké hoach hoat dong ciia nam tai chinh tiép theo;

B4o céo kiém toan hang nim 1 bao céo tong két két qua thyuc hién ké hoach kiém toan noi bo

clia ndm trudc va phai duoc 1ap va giri cho HPQT trong vong sau muoi (60) ngay ké tir ngay

két thiic nam tai chinh. B&o cdo tong hop két qua thuc hién ké hoach kiém toan noi bo cua
nam trudce phai néu rd: ké hoach kiém toan da dé ra; cong viéc kiém toan da duoc thyc hién;
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Diéu 37

Diéu 38

MUC VIII

Diéu 39
1

t6n tai, sai pham l6n da duoc phét hién; bién phap ma kiém toan noi bo di kién nghi; danh gia
vé hé thdng kiém soat noi bo lién quan dén hoat dong duoc kiém toan va dé xuat nham hoan
thién hé théng kiém soat noi bo; tinh hinh thuc hién céc bién phap, kién nghi, ¢ xuit cua
kiém toan noi bo; chit ky cua toan bo cac kiém toan vién noi bo thudc ban kiém toan noi bo.
Cac hinh thuc bao céo kiém toan khéc phai trinh bay rd: noi dung kiém toan, pham vi kiém
toan, ddi twong kiém todn; nhitng danh gia, két luan vé noi dung di duoc kiém toan va co s&
dua ra cac y kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, cac y kién giai trinh cua dbi
tuong kiém toan; kién nghi cac bién phép stra chita, khic phuc sai sot va xi 1y vi pham; dé
Xuat c&c bién phap hop 1y héa, cai tién quy trinh nghiép vu; cac kién nghi hoan thién chinh
sach quan ly rai ro, co ciu t chirc cua Cong ty; v kién cua Nguoi Quan Ly hodc Nguoi Didu
Hanh chiu trach nhiém quan 1y diéu hanh d6i tugng duoc Kiém toan theo d6 ghi nhan dong y
hay khong dong y vai bao cdo kiém toan va 1y do, can ct chitng minh néu khong dong y; chix
ky cua truong ban kiém toan noi bo va nguoi thuc hién viéc kiém toan.

Ché d9 tién lwong, thuéng ddi véi ban kiém toan ndi bo

TGD xem xét va dua ra kién nghi cho HDQT quyét dinh c4c van dé vé luong, thuong doi véi
ban kiém toan noi bo, tirng kiém toan vién noi bo va truong ban kiém toan noi bo.

Cudc hop cia ban kiém toan ndi b

Ban kiém toan noi bo to chac hop dinh ky hang quy hoac bat thuong khi xét thay can thiét. it
nhat muoi (10) ngay trude ngay HPQT tién hanh hop dé xem xét bao céo ciia ban kiém toan
noi bd, ban kiém toan noi bo phai té chuc hop va thdng nhét cac noi dung bao céo.

Trudng ban kiém toan noi bo 1a ngudi ¢ tham quyeén triéu tap hop ban kiém toan noi bo. Néu
truong ban kiém toan khong triéu tap hop theo dung quy dinh cua Diéu 1é va Quy Ché thi cac
kiém toan vién con lai ¢ quyén tu t6 chirc hop. Cudc hop ban kiém toan noi b duoc tién
hanh khi c6 tdi thiéu hai (02) kiém toan vién noi bo tham du hop. Truéng ban kiém toén noi
bo cd thé t6 chic cude hop kin véi riéng tirng kiém toan vién noi bo vé cac van dé ma kiém
toan vién noi bo d6 dang dam nhiém thuc hién.

Cac quyét dinh cta ban kiém toan noi bo duoc thong qua khi c6 da sé kiém toan vién noi bo
tham duy hop tan thanh. Truong hop sé biéu quyét tan thanh ngang véi sé biéu quyét khong
tan thanh thi quyét dinh caa truang ban kiém toan noi bo 1a cudi cung. Kiém toén vién noi bo
kiém thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét va dua ra y kién vé cac van dé ma thanh vién
d6 dang thyc hién véi tu cach la thanh vién HPQT.

Cudc hop ban kiém toan noi bo duoc lap thanh vin ban voi ddy da chir ky cua tat ca cac kiém
toan vién noi bo tham du hop. Bién ban hop phai dugc truong ban kiém toan noi bo dé trinh
cho chu tich HDQT sau khi hoan thanh cudc hop.

TUYEN DUNG, BO NHIEM, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM NGUOI PIEU HANH
Cac tiéu chuén ciia Nguwoi Piéu Hanh

Ngudoi Didu Hanh ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu 1é con phai dap ung cac
tiéu chuan sau
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C6 pham chat tét, gwong mau, chap hanh phép luat va diéu 1¢ cong ty
Co suc khoe, trinh d6 va nang luc thuc hién nhiém vu
Trung thanh véi lgi ich cong ty va c6 dong

HDQT duoc quyén ban hanh cac quy dinh khac vé tiéu chudn, diéu kién cua Ngudi Biéu
Hanh pht hop vé6i quy dinh phap luat va Diéu Ié

Tuyén dung, bé nhiém Nguwoi Diéu Hanh

Nguoi Didu Hanh dugc tuyén dung, b6 nhiém theo quy dinh cua Diéu 18 va duoc ky hop
ddng lao dong véi Cong ty theo quy dinh cua ban ndi quy lao dong cua Cong ty va phéap luat
vé lao dong

Nguoi dai dién theo phép luat caa Cong ty dugc quyén ky két hop dong lao dong voi Nguoi
Diéu Hanh cin ctr theo quyét dinh ciia nguoi c6 tham quyén. Nguoi dai dién theo phap luat
chiu trach nhiém truéc DHD va HPQT vé viéc ky két hop dong lao dong dé tuyén dung
Nguoi Diéu Hanh khi chua duoc sy dong y cia PHD hoic HPQT tuy theo tham quyén.

Mién nhiém va bai nhiém Nguoi Piéu Hanh
Ngoai cac truong hop quy dinh tai Diéu 1, HDQT c6 quyén mién nhiém Ngudi Diéu Hanh
khi nguoi do:
Khong con di tiéu chuan, diéu kién 1am Nguoi Biéu Hanh;
Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su ciia Cong ty;
Khoéng thuc hién cac quyén va nghia vu ciia minh trong thoi gian mot (01) thang;
C6 don xin tir chirc ctia Ngudi Piéu Hanh do;
Theo quyét dinh cia HPQT.
Ngoai cac truong hop quy dinh tai Diéu 16, HPQT co6 quyén bai nhiém Nguoi Biéu Hanh khi
nguoi do:
Khoéng hoan thanh cdng viéc hai (02) lan trong mot (01) thang;
Vi pham nghiém trong c4c quyén va nghia vu ciia minh;
Vi pham phap luat, bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, tam gif.

HDQT c6 thé mi&n nhiém TGP khi cudc hop HPQT c6 da s6 thanh vién HDQT tham du
quyén biéu quyét tan thanh. HDQT c6 thé bai nhiém TGP khi c6 tir hai phan ba thanh vién
HDQT trd 18n biéu quyét tan thanh (trong trudng hop nay khong tinh biéu quyét cia TGD
néu TGP 1a thanh vién HPQT) va bo nhiém mot TGP mdi thay thé. Viéc mién nhiém va béi
nhiém tudn theo Diéu 18, Quy Ché va cac quy dinh phap luat hién hanh.

HDQT c6 thé min nhiém, bai nhiém cac Nguoi Biéu Hanh khéc khi cudc hop HPQT c6 da
s6 thanh vién HPQT tham du quyén biéu quyét tan thanh. Viéc mién nhiém va bai nhiém
tuan theo Diéu 18, Quy Ché va cac quy dinh phép luat hién hanh.

Trang 18



Diéu 42
MUC IX
Diéu 43
1
2
3
Diéu 44
1

a

b

C

d
2
Diéu 45
1

a

b

C

d

e
2

Thong bao viéc tuyén dung, b6 nhiém, mien nhi¢ém, bai nhiém Ngwoi Dieu Hanh

Cong ty thdng bao va cong béo viéc tuyén dung, bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi
Diéu Hanh theo quy dinh cta Biéu 18, ndi quy lao dong, cac quy dinh ndi bo va theo quy dinh
phap luat

PHOI HQP HOAT PONG
Viéc phoi hop hoat dong giira Hyi ddng quan tri va Tong giam dbc

Tai cac cudc hop cia HDQT, TGP c¢6 quyén dé nghi xem xét cac van dé vudng mic dé dugc
HDQT giai quyét. TGD duoc quyén trinh bay y kién va dua ra dé xuat d¢ HDQT xem xét dbi
Vi cac hoat dong cua TGD.

Céc noi dung cdng viéc phai thong qua HPQT thi TGP phai thdng béo va xin y kién cua
HPQT khong chdm hon mudi (10) ngay trude khi tién hanh thyc hién cong viéc.

TGD c6 trach nhiém phdi hop, phan phéi nguon lyc trong Cong ty dé hd tro to chiic cac cudc
hop DHD vi HDQT.

Yéu ciu triéu tip hop Hoi ddong quan tri ciia Tong giam doc
TGP c6 quyén yéu cau triéu tap hop va chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT khi:
C6 xung dot vé quyén va nghia vu ciia TGD va HDQT;
Céc van d& vuot quéa tham quyén cua TGD;

Céc giao dich, hgp dong ma TGP 1a Nguoi C6 Lién Quan hoic céc giao dich, hop dong phai
dugec HPQT phé duyét theo quy dinh cua Diéu I¢;

Cac van dé phat sinh ma TGD khong thé tu quyét dinh trong qué trinh thuc hién nghi quyét
DHB, HPQT.

Truong hop chi tich HPQT khong tridu tap hop HPQT theo quy dinh thi TGP duoc quyén
yéu cau cac thanh vién khac cia HPQT triéu tap hop HPQT theo quy dinh cua Dicu lé.

Bao cao cia Tong giam doc

Céc bao céo cua TGD vai HDQT duoc 1ap thanh mot muc riéng trong néi dung hop HPQT.
Noi dung bao cdo TGD bao gom:

Két qua hoat dong ctiia Cong ty, c6 so sanh véi cac di thu canh tranh khac;
Két qua trién khai chién luoc kinh doanh, tai chinh cua Cong ty;
C4c chi tiéu tiép thi va kinh doanh va két qua dat duoc;

Thanh tich dat dwoc va sy tuan tha Diéu 1&, Quy Ché, ndi quy lao dong, quy dinh ndi bo va
quy dinh phap luat cua cac Nguoi Quan Ly, Nguoi Diéu Hanh va cac ngudi lao dong trong
Cong ty;

Dbanh gia qua trinh quan tri kinh doanh, quan tri rui ro, kiém soét noi bo.
B4o céo ciia TGP phai duoc 1ap thanh vin ban va duoc luu vao hd so hop HPQT.
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Diéu 47
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MUC X
Diéu 49
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Panh gia, kiém diém két qua thuc hién cong viéc ciia Tong giam doc
Két Qua dénh gid, kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét HPQT va cac van dé dugc uy
quyen khac cua TGP dugc 1ap thanh mot muc riéng trong nodi dung hop HPQT.
Nghia vu cung cAp théng tin ciia Tong giam dbc
TGD phai cung cap thdng tin nhanh chdng va theo cach thic phu hop khi:
Theo yéu cau cia HDQT;

Nhan duoc yéu cau cua thanh vién HDQT yéu cau cung cap céc thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cta cac don vi trong Cong ty theo ding
quy dinh cua Diéu 18 va phép luat;

Nhan duoc yéu cau cua cac tiéu ban hoic truong tiéu ban truc thuoc HDQT dbi vai cac noi
dung ma TGP phai cung cap thdng tin theo quy ché hoat dong cua tiéu ban do HPQT phé
duyét.

Yéu cau cung cap thong tin c6 thé duoc thuc hién bang van ban hoic qua thu dién tir do Cong
ty cap.

Viéc phoi hop hoat dong giira Hpi dong quan tri, Tong giam ddc véi cac tiéu ban truc

thudc Hoi ddng quan tri

HPQT c6 trach nhiém ban hanh quy ché, quyét dinh co cau cta cac tiéu ban tryc thuoc theo
dung quy dinh caa Diéu & va Quy Ché; bd nhiém nhan sy trong céc tiéu ban theo dung quy
dinh; tao diéu kién thuan loi dé céc tiéu ban thuc hién cong viéc; xem xét, giai quyét céac kién
nghi cua c4c tiéu ban; dén déc, theo ddi va xu 1y vi pham cuaa cac thanh vién trong cac tiéu
ban; quyét dinh co ché luong, thuong, phu cap cho tung tiéu ban va cac thanh vién trong cac
tieu ban.

TGP c6 trach nhiém phdi hop va tao diéu kién cho cac tiéu ban truc thuoc HPQT thuc hién
cac cong viéc theo cac quy ché hoat dong cua tiéu ban do HPQT phé duyét; théng bao cho
ting tiéu ban vé cac thay doi, van dé lién quan dén hoat dong cua ting tiéu ban phat sinh
trong qua trinh diéu hanh, hoat dong ciia Cong ty.

HOAT PONG DANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT

Hoat dong danh gia
Viéc danh gia hoat dong cua HPQT duoc két hop vai viéc danh gia hoat dong cua céc tiéu
ban tryc thuoc HPQT. Viéc danh gia duoc to chirc mbi nam mot (01) lan. DHP thyc hién
viéc danh gia hoat dong cuia HPQT va cua cac tiéu ban trc thuoc HDQT.
Bio céo danh gia hoat dong cua HPQT va cac tiéu ban truc thuoc HPQT trinh PHD phai c6
cac ndi dung:
Co ciu HDQT tai thoi diém dénh gia trong d6 ghi rd s6 thanh vién doc lap HPQT, s6 thanh
vién HDQT la Nguoi Diéu Hanh;
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S6 lugng cudc hop cia HDQT va céc tiéu ban truc thuoe HPQT va tom tat noi dung hop tirng
lan;

Két qua doanh thu, loi nhuan, chi s tai chinh khéc cua Cong ty;

Céc xung d6t lgi ich va cac Hop Bong Giao Dich Thugc Tham Quyén Pac Biét da duoc
HDQT giai quyét;

Viéc tuan thu Diéu I8, Quy Ché va cac quy dinh phép luat cia HPQT va cac tiéu ban truc
thuoc HbQT;

Céc chuong trinh ddo tao da thuc hién va két qua dao tao nang lyc;
Cac két qua dat duoc khac cua HDQT.

Trudc khi td chirc danh gia hoat dong cia HDQT va cua céc tiéu ban truc thuoc HPQT,
HDQT tién hanh hop téng két két qua hoat dong cua cac thanh vién HDQT céc tiéu ban truc
thuoc HPQT va lap bao cao trinh DPHD

Béo c4o tong két hoat dong cua timg thanh vién HDQT bao gom cac ndi dung:
Danh sé&ch tirng thanh vién HPQT cung cac chirc vu do thanh vién d6 dam nhiém
Tong hop cé&c noi dung cong viée da thuc hién va két qua thuc hién cua ting thanh vién;

Danh gia téng thé cia HDQT ddi véi timg thanh vién HDQT véi sy tham gia danh gid cua
bén tht ba 1a chuyén gia tw van phép luat do HPQT lua chon.

B4o céo tong két hoat dong cua ting tiéu ban truc thuoc HPQT bao gdm cac noi dung:
Théng tin vé thanh vién thudc tiéu ban;
Tom tat noi dung cong viéc da thuc hién va két qua dat duoc;
Cac noi dung khac theo quy ché hoat dong cua tiéu ban do HPQT phé duyét.
Cac ban béo céo tong két hoat dong cua tig thanh vién HPQT va cua cac tiéu ban truc thudc
HDQT cung véi c4c tai lieu ching minh di kém duge dé trinh cho BPHD trudc khi t6 chirc
danh gia.
HPQT ty minh hoic giao cho céc tiéu ban vé nhan sy va tién luong xay dung cac tiéu chuan
danh gia hoat dong ciia Ngudi Diéu Hanh nhung phai ¢am bao c6 céc tiéu chi sau:
Tiéu chi danh gia cac kha ning thuc hién muc tiéu hoat dong san xuét kinh doanh;
Tiéu chi danh gia su tuan tha va thyc hién cac trach nhiém va quyén han cua timg Nguoi
biéu Hanh;
Tiéu chi vé nang luc va k§ nang cua Nguoi Diéu Hanh;
Viéc danh gia hoat dong cua Nguoi Diéu Hanh khac do HPQT thuc hién.

Hoat dong khen thuwéng
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Diéu 53
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Diéu 54

HPQT tu minh hoic giao cho tiéu ban vé tién luong xay dung hé théng khen thuong tuan thu
theo Diéu 1&, Quy Ché, ndi quy lao dong va cac quy dinh phéap luat hién hanh.

Ngudn kinh phi khen thuong Ngudi Diéu Hanh duoc trich tir quy khen thuang va phic loi
ctia Cong ty va cac ngudn khéc theo quy dinh.

Ky luat

Viéc ky luat can ctr theo Diéu 18, Quy Ché, noi quy lao dong, cac quy dinh ndi bo va quy dinh
phap luat hién hanh.

NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Tiéu chuén va diéu kién 1am nguoi phu trach quan trj Cong ty

Céc tiéu chuan va diéu kién 1am nguoi phy trach quan tri cua Cong ty cin ctr theo Diéu 18 va
cac quy dinh phép luat hién hanh.

Tuyén dung va bo nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty

HPQT quyét dinh tuyén dung va bd nhiém nguoi phu trach quan tri ciia Cong ty cin cir theo
Diéu 1& va cac quy dinh phap luat hién hanh.

Nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty dugc quyen ky két hop dong lao dong véi ngudi
phu trach quan tri can ct theo quyét dinh ciia ngudi ¢ thim quyén. Nguoi dai dién theo phap
luat chiu trach nhiém trudc HDQT vé viéc ky két hop dong lao dong dé tuyén dung nguoi
phu trach quan tri khi chwa dugc sy dong y caa HDQT.

Mién nhi¢m va bii nhi¢m ngwoi phu trach quéan tri Cong ty
HDQT c6 quyén mién nhiém nguoi phu trach quan tri khi nguoi do:
C6 van ban xin tur chuc;
Khoéng thuc hién cong viéc, nhiém vy trong thoi gian sau mot (01) thang trir trudng hop bét
kha khang;
khong con dap tng diéu Kién theo quy dinh tai Diéu I¢;
Theo quyét dinh cia HPQT.
HDQT c6 quyén bai nhiém ngudi phy trach quan tri khi ngudi do:
Vi pham nghiém trong c4c quyén va nghia vu ciia minh;
Khoéng hoan thanh cong viéc caa minh hai (02) lan trong mot (01) thang.

Théng bao tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém va bai nhiém ngwoi phu trach quan tri

Cong ty

HDQT thdng béo cac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh
tai Diéu 1& va phap luat hién hanh.
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- Quy Ché nay duoc ban hanh ngdy _ thang nam theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong sb
ngay  thang nam

- Quy Ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

VEERAPONG SAWATYANON
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